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	大学生创新创业训练管理系统

	指导老师业务使用说明
（建议在IE浏览器下运行系统）

	

	

	

	





指导教师审核
学生申请创新创业项目、中期检查、项目变更、项目结题后，指导教师可以在待审核任务中查看目前待处理的任务，如图：[image: ]
选择点击处理后，进入指导教师菜单下的指导教师审核项目处，如图：
[image: ]
点击审核之后，指导教师可以看到项目的具体信息并且进行部分信息的修改，根据详细信息来决定是通过或者是驳回，在通过之前需添加指导教师的手机以及审核意见，在驳回之前需要填写审核意见，如图：
[image: ]
同时指导教师也可以进行批量的通过以及驳回操作，如图：[image: ]
指导教师菜单
指导教师可以在这里查看处于各个不同状态的项目的详细情况，比如项目名称、申请经费，申请人，所在审核节点、进度等。也可按照条件筛选项目状态，如图：
[bookmark: _Toc352682159][image: ]
一、项目管理
1、创新计划查看
指导教师可以在此查看创新计划的详细信息，如图：
[image: ]
图1
[image: ]
图2
2、点击项目名称，可查看项目信息，其中包括每个节点的审核意见及专家意见，如图：
[image: ]


[bookmark: _Toc352682160]二、、为学生添加项目申请
指导教师也可代学生申请项目，流程与学生申请项目一致，如图：
[image: ]
图1
[image: ]
图2

点“添加”按钮后，继续添加项目经费预算明细、初始化项目申请书、增加项目成员、其他指导老师，保存后提交审核，如图：
[image: ]
三、添加成员
学生在线选题后，指导老师在添加成员菜单下，进行成员操作，如图：
[image: ]
四、申请项目
指导老师可以根据计划申报项目，申报审核流程节点为学院、教务处两级，审核通过后学生可以在线选这些项目，如图：

[image: ]

添加后，继续添加项目经费预算明细、初始化项目申请书、添加其他指导教师等，如图：
[image: ]



五、经费成果管理
	这里指导教师可为查看学生项目的项目经费及成果，如图：
[image: ]

五、项目变更记录
	指导老师可查看学生项目的变更记录，如图：
[image: ]
点击后，会展现项目变更信息，如图：
[image: ]
6、 指导教师审核项目
指导教师可以在此页面下处理学生申请创新创业项目、中期检查、项目变更、项目结题、项目追加经费的所有请求，如图：
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